TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI iS AKIS SURECI

v SATIN ALMA YOLU iLE MALZEME GIRiSI

Malzemeler ilgili firmalar tarafindan fatura ile teslim edilir.

4

Satin alma onayli siparis fisi ile sayilarak teslim alinir.

¢

Muayene kabul
komisyonu,
malzemelerin teknik
sartnameye
uygunlugunu kontrol

eder.

UYGUN

Malzemeler sartnameye
uygun mu?

UYGUN DEGIL

Malzemelerin sartnameye uygun olmasi halinde satin
alma giris tasinir islem fisi diizenlenir. (3 nisha)

Malzemelerin sartnameye uygun olmamasi durumunda
gerekgesi ile satin alma birimine génderilerek firmaya
iade edilmesi istenir.

g

U

Diizenlenen T.I.F’ ler ilgili birimlere génderilir
*1 adet nisha birimde kalir
*2 adet satin alma birimine gdnderilir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI IS AKIS SURECI
v" DEVIR GIRIS YOLU iLE MALZEME GIiRiSi

Birim tasinir istek belgesi diizenler. ilgili harcama
yetkilisi onayi ile talep eder.

¢

istek kabul edildi mi?

Devir eden birim tasinir devir gikis islem fisi

Mevcut stoktaki malzemeler kontrol edilir. diizenler. Tasinir istek belgesine istinaden 3

istegi karsilamiyorsa ilgili birime iade edilir. nisha duzenler.

Diizenlenen T.i.F ler ilgili birimlere génderilir.
*1 adeti ¢ikis yapan birime gonderilir.
*1 adeti birimde kalir.

Teslim alan birim tasinir devir giris islem fisi
dizenler.
*2 nusha dizenlenir.
* 1 adeti ¢ikis yapan birime gonderilir.

Malzemeler gruplarina gore kaydedilir




v DEVIR CIKIS

IS AKIS SURECI

ihtiyaci olan birim tasinir istek belgesi diizenler.

istek kabul edildi mi?

Talep edilen malin ilgili birimce uygun
gorilmemesi halinde istek belgesi iade edilir.

Devir eden birim tasinir devir gikis islem fisi
dizenler. Tasinir istek belgesine istinaden 3
nusha duzenler.

Teslim alan birim tasinir devir giris islem fisi
dizenler.
*2 niisha dizenlenir.
*1 adeti ¢ikis yapan birimine gonderilir.
*1 adeti birimde kalir.

Diizenlenen T.i.F ler ilgili birimlere génderilir.

*1 adet niisha birimde kalir.

*1 adet giris yapan birimine
gonderilir.

*1 adeti muhasebeye gonderilir.




v ZIMMET VERME

IS AKIS SURECI

Birim personeli adina tasinir istek belgesi diizenler. Birim

yOneticisine sunar.

U

istek tasinir kayit kontrol yetkilisine génderilir.

U

Zimmet kaybi yapilmaz.

Yonetici onayi yoksa istek reddedilir.

istek kabul edildi mi?

Zimmet fisi diizenlenir. (2 niisha)

Tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan sicil
numaralari ile ilgili deftere ¢ikis kaydi yapilir.

Bir kodlama yapilir. Demirbas oda listesi
hazirlanip teslim edilir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI iS AKIS SURECI
v' ZIMMET DUSME

Kisinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.

U

Tasinir kayit kontrol yetkilisi malzemeyi sayarak ve kontrol
ederek teslim alir.

U

Malzeme eksik mi?

Deger tespit komisyonu tarafindan

ic bedeli tespit edilir.
Zimmet fisi (disme) dizenlenir. rayle bedell tesplt edtlir

Kamu zararinin tahsiline iliskin usul ve
esaslar hakkinda yonetmelik esaslari
uygulanir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI iS AKIS SURECI
v' TUKETIM CIKIS

[ Tasinir islem fisi ( tiketim gikis ) verme. ]
[ Tasinir istek belgesi diizenlenir. J

U

istek kabul edildi mi?

Tasinir islem fisi ( tiiketim cikisi ) diizenlenir.
Yonetici onayi yoksa istek

reddedilir. Malzemeler verilmez.

Tiiketim malzemeleri ¢ikis raporu diizenlenir.

3 aylik dénemler halinde yapilir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI iS AKIS SURECI

v" SAYIM VE DEVIR ISLEMLERI

-

\

Tasinirlarin Sayim islemleri

1- Yilsonunda yapilir.
2- Harcama yetkisinin istedigi zamanlarda yapilir.
3- Tasinir kayit kontrol yetkililerinin degismesinde yapilir.
4- Sayistay, maliye, YOK, ic denetim birimi tarafindan yapilir.

~

)

Sayim komisyonu
tarafindan yapilan sayimlar
ile ambar sonuclari tutuyor
mu?

Tutanaklar komisyon
tarafindan imzalanir.

FAZLA

ilgili birime génderilir.

ilgili komisyon
tarafindan tutanakla
tespit edilir. Sayim
fazlasi olarak kayitlara
ahnir.

EKSIK

?

Sayim sonunda

Kamu zararinin tahsiline
iliskin usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik

esaslari uygulanir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI IS AKIS SURECI
v" YILSONU ISLEMLERI

4 N

Tasinir Hesap Cetvelleri Hazirlanir.

1- Yilsonu sayim ve tutanagi
2- Tasinir sayim ve dokim cetvelleri
3- Harcama birimi tasinir ydnetim hesap cetveli
4- Yilsonu itibariyle diizenlenen es son T.I.F numarasi

I

ilgili birime (Strateji Gelistirme Midirliigiine) tasinir ydnetim hesap cetveli
teslim edilir.

Say 2000 hesaplari ile karsilastirilip uygunlugu saglanir.

N
/\/

Muhasebe kayitlari uygun olduktan sonra muhasebe yetkilisi tarafindan
imzalanip konsolide gorevlisine verilir.

/\/
~

‘ Yilsonu hesaplari kapatilir.




