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MÜDÜRLÜKLER İHTİYAÇ 

DUYDUKLARI MAL VE HİZMET 

ALIMI İLE YAPIM İŞLERİNİ; 

BAŞKANLIK OLURU, DOĞRUDAN 

TEMİN ONAY BELGESİ VE TALEP 

FİŞİ İLE MÜDÜRLÜĞÜMÜZE 

BİLDİRİR. 

SERVİSİMİZDE MÜDÜRLÜKLERDEN GELEN 4734 

SAYILI KANUNUN 22 MADDESİNCE (DOĞRUDAN 

TEMİN USULÜ İLE)  YAPILACAK ALIMLARIN (TARİH, 

SAYI, İŞİN TANIMI, NİTELİĞİ, İŞİN MİKTARI, 

KULLANILABİLİR ÖDENEK MİKTARI), OLUR, SATIN 

ALMA TALEP FİŞİ VE VARSA TEKNİK ŞARTNAMESİ 

KONTROLÜ YAPILARAK TESLİM ALINIR VE EVRAK 

DEFTERİNE KAYDEDİLİR. 

TESLİM ALINAN EVRAKLAR PİYASA ARAŞTIRMASI 

YAPMAKLA GÖREVLENDİRİLEN PERSONEL 

TARAFINDAN BELGELER DOĞRULTUSUNDA 

FİRMALARA TEKLİF MEKTUPLARI DAĞITILIR 

TOPLANAN TEKLİFLER, PİYASA 

FİYAT ARAŞTIRMA TUTANAĞI 

DÜZENLENEREK; ALINACAK 

MAL/HİZMET SİPARİŞ EDİLİR. 

DOĞRUDAN TEMİN USULÜ İLE 

ALNAN MAL/ HİZMET TALEBE 

UYGUN OLUP OLMADIĞI 

KONTROL EDİLİR. UYGUNSA 

İLGİLİ MÜDÜRLÜĞE TESLİM 

EDİLMESİ SAĞLANIR. 

TESLİM EDİLEN MAL/HİZMET’İN 

FATURASI KESTİRİLİREK KAYDI YAPILIR 

VE ÖDEME İŞLEMLERİNİN YAPILMASI 

İÇİN İLGİLİ MÜDÜRLÜĞE TESLİM EDİLİR.  
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